Geschaftsordnung fir ehrenamtliche Tatigkeiten
bei der Ingenieurkammer Hessen

0. Praambel

Die Aufgabenlbertragung erfolgt auf3erhalb dieser Geschéaftsordnung auf Basis
Ubergeordneter Rechtsgrundlagen.

Zur ehrenamtlichen Téatigkeit in Fachgruppen und Arbeitskreisen kénnen nur Personen bestellt
werden, die Mitglied der Ingenieurkammer Hessen sind. In Ausschisse kdnnen auch
Nichtmitglieder berufen werden.

Die ehrenamtlich Tatigen sind nicht an fachliche Weisungen gebunden. Die Fachgruppen,
Arbeitskreise und Ausschisse sind kein Organ der Ingenieurkammer Hessen. Im Rahmen
ihres Aufgabenbereiches unterstiitzen sie die Ingenieurkammer Hessen in ihrem Wirken und
werden von der Kammer in die Entscheidungsfindung einbezogen. Die Vorsitzenden, deren
Stellvertreter, Beisitzer und Mitglieder der Fachgruppen, Arbeitskreise und Ausschiisse haben
jedoch keinerlei Weisungsbefugnis gegenlber der Geschéftsstelle.

1. Grundsatze der Zusammenarbeit

Grundvoraussetzung flr eine ordnungsgemalRe Zusammenarbeit ist ein Kkollegialer,
kooperativer und vertrauensvoller Umgang der ehrenamtlich Téatigen untereinander sowie ein
offener Dialog zwischen ihnen und der Ingenieurkammer Hessen.

Die Gremien informieren die Geschéftsstelle Uber alle Belange und Sachverhalte, die ihr
Aufgabengebiet betreffen.

Die Geschéftsstelle setzt den Vorstand der Ingenieurkammer Hessen ber alle wesentlichen
Geschéftsvorgange und Angelegenheiten in Kenntnis, die zur ordnungsgemafen Erfullung der
Aufgaben der ehrenamtlich Tatigen von Bedeutung sind.

Samtliche Kommunikation nach auf3en im Namen der Ingenieurkammer Hessen hat generell
in Abstimmung mit der Geschéftsstelle und/oder dem Vorstand zu erfolgen.

Die Terminierung und Form der Durchfiihrung von Sitzungen (online, Hybrid, in Prasenz)
geschieht ebenfalls in Koordination mit der Geschaftsstelle.

Die relevanten verwaltungsrechtlichen Bestimmungen gelten tiber die Geschéftsstelle hinaus
im Innen- und Aul3enverhdltnis. Sie sind von den ehrenamtlich Tatigen eigenverantwortlich zu
beachten. Uber die bei Antragen und Verfahren einzuhaltenden Fristen werden die
ehrenamtlich Tatigen durch die Geschaftsstelle rechtzeitig schriftlich oder per E-Mall
informiert.

2. Fachgruppen und Arbeitskreise

(1) Aufgabenbereich

In den Fachgruppen und Arbeitskreisen der Ingenieurkammer Hessen treten Mitglieder in
einen fachlichen und interdisziplindren Austausch. Es werden Probleme aus der taglichen
Berufspraxis diskutiert und gemeinsam Lésungen entwickelt.



Die spezialisierten Arbeitsgruppen unterstitzen aul3erdem die Kammer bei der Bewéltigung
ihrer vielfaltigen Aufgaben. Hierbei geht es beispielsweise um die Erarbeitung von
Stellungnahmen und Formulierungsvorschldgen zu Gesetzes-, Verordnungs- und
Richtlinienentwirfen zur Verbesserung der Rahmenbedingungen fir den Berufsstand.

Weiterhin wirken die Mitglieder bei der Organisation von Fachvortragen, Veranstaltungen und
Exkursionen mit. Auf diese Weise werden wichtige Impulse fur die Kammerpolitik gesetzt.
Sofern die Fachgruppen und Arbeitskreise eine aktive inhaltliche Mitgestaltung bei
Fachveranstaltungen winschen und ihre Zuarbeit hierbei fest zusichern, verpflichten sich die
jeweiligen Vorsitzenden bzw. deren Stellvertreter Vortragsthemen, Referentenvorschlage etc.
bis zu einer von der Ingenieurkammer gesetzten Frist an die Geschéftsstelle heranzutragen.
Falls der Geschéftsstelle die zugesagten Inhalte nach Ablauf der gesetzten Frist nicht
vorliegen, behalten sich Vorstand und Geschéftsfilhrung das Recht vor, die Themen und
Referenten selbst festzulegen oder gegebenenfalls auch die Veranstaltung abzusagen.

(2) Organisatorischer Ablauf

Die Vorsitzenden bzw. ihre Stellvertreter bereiten die Sitzungen vor, legen deren
Tagesordnung fest und tibernehmen die Leitung.

Die Einladung zu Fachgruppen- oder Arbeitskreissitzungen ist der Geschaftsstelle mit einer
Frist von mindestens zwei Wochen vorab unter Beifigung der Tagesordnung und der
relevanten Unterlagen (dazu gehdren Sachinformationen, Antrage, Vortragsunterlagen,
Protokolle und ahnliches) schriftlich oder per E-Mail zuzuleiten. In Eilfallen kann diese Frist
ausnahmsweise verkirzt werden. Die Geschéftsstelle gibt die Einladungen samt Unterlagen
frei und verteilt sie an die Mitglieder der Fachgruppe bzw. des Arbeitskreises.

Uber Sitzungen hat der Vorsitzende oder ein von ihm berufener Schriftfiihrer aus dem
Gremium ein Ergebnisprotokoll mit Anwesenheitsliste zu flihren. Auf Antrag sind wortliche
Formulierungen darin aufzunehmen. Dieses Dokument ist der Geschéftsstelle der
Ingenieurkammer Hessen vorab vorzulegen und sollte nach Freigabe allen Teilnehmenden
bzw. dem entsprechenden Verteiler innerhalb von 14 Tagen nach der Sitzung, jedoch
spatestens mit der Einladung zur kommenden Sitzung, vorgelegt werden.

An den Fachgruppen- und Arbeitskreissitzungen durfen ausschlieBlich Mitglieder der
Ingenieurkammer Hessen teilnehmen. Zu einzelnen Tagesordnungspunkten oder Vortragen
kénnen externe Personen unter Zustimmung der Geschéftsstelle hinzugezogen werden.

Stellungnahmen, die aus der Arbeit in den genannten Gremien hervorgehen und an eine Frist
gebunden sind, missen spatestens zwei Wochen vor Ablauf der Frist schriftlich oder per E-
Mail bei der Geschaftsstelle der Ingenieurkammer Hessen eingehen, um eine rechtzeitige
Freigabe seitens des Vorstandes und eine fristgerechte Weiterleitung zu ermdglichen. Der
Versand dieser Dokumente erfolgt immer durch die Geschéftsstelle.

3. Ausschuisse

(1) Aufgabenbereich

Die Ausschisse unterstitzen die Ingenieurkammer Hessen bei Entscheidungen zu
Verwaltungsverfahren und bei der Erledigung besonderer Einzelaufgaben.

(2) Organisatorischer Ablauf

Die Ausschisse arbeiten stets eng mit der Geschéaftsstelle der Ingenieurkammer Hessen
zusammen. Die Kommunikation mit Antragstellern (Terminierungen, Nachforderungen von



Unterlagen, Klarung sonstiger Rickfragen, Mitteilung des Ausschussvotums etc.) erfolgt
ausschlief3lich tber die Geschéftsstelle der Ingenieurkammer Hessen.

Uber die Tagung eines Ausschusses hat der Vorsitzende oder ein von ihm berufener
Schriftfihrer ein Ergebnisprotokoll mit Anwesenheitsliste zu fuhren.

Endgultige Entscheidungen bei Verwaltungsverfahren erfolgen auf der Basis ubergeordneter
Rechtsgrundlagen. Beschlussvorlagen treten erst durch einen Vorstandsbeschluss in Kraft.

4. Allgemeines

(1) Finanzierung

Ehrenamtlich Tatige bzw. deren Stellvertreter erhalten fur ihre ehrenamtliche Téatigkeit eine
Aufwandsentschadigung, deren HoOhe und Abrechnungsmodalitaten in der Aufwands-
entschadigungsordnung der Ingenieurkammer Hessen geregelt ist. Der Antrag auf
Aufwandsentschédigung ist innerhalb von sechs Wochen nach Beendigung des
Dienstgeschaftes zu stellen.

Jegliche Ausgaben sind mit der Geschaftsstelle abzustimmen. Uber Ausnahmen entscheidet
der Vorstand auf vorherigen Antrag gesondert.

(2) Verschwiegenheitspflicht

Ehrenamtlich Tatige und deren Stellvertreter sind auch nach Beendigung ihrer Tatigkeit
verpflichtet, Uber die ihnen bekannt gewordenen Angelegenheiten Verschwiegenheit zu
bewahren. Auch dirfen sie wahrend sowie nach dem Ende ihrer Tatigkeit iber Sachverhalte,
die der Verschwiegenheit unterliegen, ohne Genehmigung weder vor Gericht noch
auBergerichtlich aussagen oder Erklarungen abgeben. Weiterhin haben sie die jeweils
einschlagigen Datenschutzvorschriften nach der Datenschutz-Grundverordnung (DSGVO) zu
beachten und sind entsprechend zu verpflichten.

5. Inkrafttreten und Bekanntmachung

Die Geschaftsordnung und deren Anderungen werden den Mitgliedern in geeigneter Weise
zur Kenntnis gegeben. Die ehrenamtlich Tatigen sind verpflichtet, sich mit deren Inhalt vertraut
zu machen und ihre Arbeit daran auszurichten.

Die Geschaftsordnung tritt am Tag nach ihrer Verotffentlichung auf der Internetseite der
Ingenieurkammer Hessen in Kraft. In der vorliegenden Form wurde sie vom Vorstand am
28.06.2023 beschlossen.

Ausfertigung

Die Ubereinstimmung dieser Ausfertigung mit dem Vorstandsbeschluss vom 28.06.2023 wird
bestétigt.

Wiesbaden, 13.07.2023

gez. Dipl.-Ing. Ingolf Kluge gez. Dipl.-Ing. (FH) Peter Starfinger
Prasident Geschaftsfuhrer
Ingenieurkammer Hessen Ingenieurkammer Hessen



